g Inloggningsuppgifter for NOAK 2021-09-22

Detta dokument ar en sammanstallning 6ver NOAKs inloggningsuppgifter och dgandeskap for
webbhotellskonto, hemsida och mail, géllande fran och med 2021-09-08. Se vidare
innehallsforteckningen nedan.

Bakgrund: | samband med att styrelsens sammansattning dndrades vid NOAKs arsmote, 2021-09-02,
separerades NOAK helt fran Konstkluster. Detta dokument omfattar de delar som ingar i
overflyttningen av webbhotellskontoinnehavandet fran Birgitta Daroste over till NOAKs eget
webbhotellskonto.

Innehallsforteckning
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Goteborg 2021-09-22

/Birgitta Daroste
Grundare av Konstkluster och NOAK
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Webbhotellskonto

Overflyttning av NOAKs delar fran Birgitta Darostes webbhotellskonto éver till ett eget fér NOAK.
Bestallning av nytt webbhotellskonto for den ideella féreningen genomférd 2021-09-08. NOAKs
webbhotellskonto finns nu hos EgenSajt, https://www.egensajt.se/ .

Genomford bestallning:

Foreningens namn: 'Norra skargardens allménna konstférening'
Organisationsnummer: 802494-9789

E-postadress: webbansvarig@noak-ockero.se

tfnNr (till NOAK ordférande/Iréne Johansson): 0733-565611

Inloggning sker pa: https://www.egensajt.se/clientarea/
Kundnummer: 11354
Epostadress: webbansvarig@noak-ockero.se

Inloggningsuppgifter

E-postadress: webbansvarig@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k 3k 3k 3k 3k %k %k 3k k%

Hemsida

Doman
Overflyttning av dgandeskapet fér domanen ‘noak-ockero.se’ fran Birgitta Dardste dver till NOAKs
nyskapade egna webbhotellskonto.

Ompekning har skett sa att 'noak-ockero.se' respektive 'www.noak-ockero.se' framover pekar pa
den nya wordpressinstallationen pa NOAKs eget webbhotellskonto. Tidigare pekade 'noak-ockero’-
domanen pa den hittills anvdnda wordpressinstallationen for NOAK, som ligger under Konstkluster.

Flytt av dgandeskapet och ompekning skedde 2021-09-08.

WordPress

En helt komplett kopiering har skett utav NOAKs ursprungliga hemsida, som tidigare legat hierarkiskt
som en egen separat wordpressinstallation under Konstkluster pa www.konstkluster.se . Efter
separationen har information lagts in pa bada sidorna om att denna flytt av hemvist for NOAKs
hemsida har skett, samt korrigering av textmassor i berérda formular pa bada stallen.

NOAKs hemsida ar byggd pa plattformen WordPress, underhallet av hemsidan sker via dess
granssnitt online. Inloggning sker via: https://www.noak-ockero.se/wp-admin/

E-postadress for administration: webbansvarig@noak-ockero.se
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Infor 6verlamnandet har jag lagt in 3 st anvdndare, bilden nedan visar en forteckning 6ver de

2021-09-22

anvandarnamn jag valt och deras respektive roller. Jag har gjort upplagget sadant att det ar
forarbetat for den som tar 6ver webbansvarigrollen efter mig, att ta pa sig anvandaridentiteten som
jag benamnt NOAK_webbansvarig, da denna &r baserad pa den mailadress jag valt att registrera for
wordpressinstallationens administration och detta dr ocksa den ende anvandare som jag gett

administratorsrattigheter.

En anvandare, som innehar en roll som administrator, har rattigheten att férandra rollen fér andra
anvandare. En administrator kan ldgga till fler administratorer/redaktorer/forfattare/prenumeranter

etc.
Anvandare | Ligg il ny
Alla (3) | Administratér (1) | Redaktér (2)
| Massatgarder v | | Verksts | Andra roll till... W | | Andra
(] anvandarmamn Mamn E-postadress
I:I NOAK_kassor Kristina Jonasson kassor@noak-ockero.se
|:| NOAK_ordforande réne Johansson ordforande@noak-ockero.se
() MNOAK_webbansvarig En styrelseledamot i NOAK webbansvarig@noak-ackero.se
I:I Anvandarnamn Mamn E-postadress
Figur 1

Anvdndare o deras olika roller inlagda 2021-09-21.

Redaktor

Administratar

Roll

Inloggningsuppgifterna for wordpressinstallationen, enligt nedan, finns endast hos er. Det ar valdigt
viktigt att ni sparar inloggningsuppgifterna for er wordpressinstallation pa ett sakert stélle. Om ni
skulle raka forlagga dessa inloggningsuppgifter, sa kan inte webbhotellet hjdlpa er med att aterfinna

dem.

Inloggningsuppgifter

NOAK_webbansvarig
Anvandarnamn: NOAK_webbansvarig
Roll: administrator

E-postadress: webbansvarig@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k 3k %k 3k %k %k 3k k ok k

NOAK_ordforande

Anvandarnamn: NOAK_ordforande

Roll: redaktor

E-postadress: ordforande@noak-ockero.se
Lbsenord: 3k 3k %k 3k %k 3k sk kok ok
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NOAK_kassor

Anvandarnamn: NOAK_kassor

Roll: redaktor

E-postadress: kassor@noak-ockero.se
Lbsenord: 3k 3k ok 3k %k 3k sk sk k ok

Mail

Allman information

Overflyttning har skett av samtliga de fem mailadresser, som var knutna till dom&nen 'noak-
ockero.se', dessa ar nu overflyttade fran Birgitta Darostes webbhotellskonto dver till NOAKs eget
webbhotellskonto. Jag har ombesorijt sa att samtliga fem mailadresser bibehallit samma
inloggningsuppgifter/installningar, vilket beframjat en skarvlos 6vergang for er samtliga. Min strévan
var att gora overflytten omarklig for er och jag tror att jag lyckades, da ingen anvdndare meddelat
mig att ni markt nagot av att detta skett.

Flytten genomfoérdes 2021-09-08.

Det finns olika granssnitt for inloggning pa mailen. En sammanfattning dver dessa olika varianter
finns presenterade i ett annat dokument, som finns uppladdat till Share_ NOAK. Detta dokument har
filnamnet: ’'Instéllningar_i_Outlook_férNOAK-mailen_ver2021-03-17.pdf’. Nasta bild beskriver
sokvégen till denna fil pa Share_NOAK.

<« v 4 » Dropbox » Share NOAK @ _arbetsmetodik o mallar » _upplagg_nyNOAKmail_2021-03-17_inkl_Instruktion v O
~
~ R Share NOAK ~ MNamn Senast dndrad _
v & _arbetsmetodik o mallar B fixaSignatur_mail_i_Outlook_ver2021-03-17.pdf P
& -uppligg_nyNOAKmail_2021-03-17_inkl_Instruktion 5 Instaliningar_i_Outlook_forNOAK-mailen_ver2021-03-17.pdf Ly

& _Share ordfNOAK «F| MOAKs_nya_mailadresser uppstart2021-03-17.JPG
& _Gverlimningsméte 2021-09-14

0 2020-07-24 Andrade NOAK-faretradare p g a byte av ordf

0 2020-10-28 Byte av namn pa féreningen - Skatteverket oc

Figur 2
Sékvdgen till filen ’Instéllningar_i_Outlook_férNOAK-mailen_ver2021-03-17.pdf’
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E-post /noak-ockero.se

Radera valda Sortera pd e-post W O\ Lagg till e-post

info@noak-ockero.se Aktiv Normal 6(412) MB
kassor@noak-ockero.se Aktiv Normal 19 (408) MB
ordforande@noak-ockero.se Aktiv Normal 42 (443) MB
sekreterare@noak-ockero.se Aktiv Normal 0 (406) MB
webbansvarig@noak-ockero.se Aktiv Normal 1(407) MB
5 adresser av 5 visas v
Figur 3

Dessa 5 mailadresser finns registrerade pd domdnen noak-ockero.se (2021-09-08)
Det dr mojligt for er att via webbhotellskontot skaffa fler/andra mailadresser.

Mailadresserna och deras l6senord finns i kontrollpanelen pa ert webbhotellkonto, det dr ocksa dar
som ni andrar mailens I6senord om ni sa onskar.

Inloggningsuppgifter

info@noak-ockero.se

Denna mailadress ligger pa hemsidans huvudsida och ar darmed den mailadress som ar NOAKs mest
offentliga for NOAKs ansikte utat, om nagon vill kontakta NOAK i en allmén fraga. Idag hanteras
denna mail av ordférande.

E-postadress: info@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k 3k %k 3k %k %k 3k sk ok ok

ordforande@noak-ockero.se
Idag anvands denna mailadress for ordférandens samtliga utskick till medlemmarna och
ordférandens dvriga kommunikation.

I de fall nagon kontaktar NOAK via hemsidans formular pa ’Kontakt’-fliken, https://www.noak-
ockero.se/kontakt/ , sdnds idag ett mail om detta till ordférande-mailadressen. Ni kan forstas andra
mottagaren till en annan adress, om ni 6nskar det.

E-postadress: ordforande@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k 3k %k 3k %k 3k sk kok ok
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kassor@noak-ockero.se
Anvands idag for den mailkommunikation, som kasséren har.

De medlemsanmalningar som inkommer till NOAK via hemsidans formular, https://www.noak-
ockero.se/medlemsanmalan/, skickas idag till kassdrs-mailadressen. Denna installning ar fordelaktig
sa att denna typ av information direkt hamnar hos kassoren, eftersom det ar kasséren som har hand
om medlemsregistret och dven ar den som féljer upp om inbetalning av medlemsavgiften har skett.
Ni kan forstas dndra mottagaren till en annan adress, om ni 6nskar det.

E-postadress: kassor@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k 3k ok 3k 3k 3k sk ok sk ok

sekreterare@noak-ockero.se
Hittills har inte denna mailadress anvants, men den ar helt klar fér anvdandning, om ni skulle vilja
borja anvanda den.

E-postadress: sekreterare@noak-ockero.se
Lbsenord. 3k sk ok 3k 3k 3k sk sk %k k

webbansvarig@noak-ockero.se

For att underlatta sparbarheten, sa har jag anvdnt denna mailadress fér samtliga grundinstallningar i
administrationen omkring alla de olika delar, som omnamns i detta dokument. NOAKs
webbhotellskonto ar registrerat pa denna adress. NOAK &r nu dgare till domanen noak-ockero.se via
denna mailadress. Jag har lagt in denna mailadress som ansvarig e-postadress for administration av
NOAKs wordpressinstallation. Samtliga utskick och fakturor rorande dessa delomraden kommer att
sandas till NOAK via denna mailadress.

Hittills ar det jag, Birgitta Daroste, som har haft uppsikten éver kommunikationen som sker pa denna
mailadress, fran och med denna 6verlamning sa ar det ni i NOAKs styrelse som tar éver den
uppgiften.

E-postadress: webbansvarig@noak-ockero.se
Lésenord. 3k 3k %k 3k %k %k 3k sk ok ok
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